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1. Przedmiot i zakres stosowania

Niniejszy Informator okre$la zasady postepowania w procesie opiniowania sprawozdan
przedsiebiorstw energetycznych wystepujacych o uzyskanie Swiadectw pochodzenia z
kogeneracji.

Ogoblne warunki opiniowania odnoszg sie do zlecenia udzielonego Zespotowi ds.
Certyfikacji Instytutu Energetyki Oddziat Techniki Grzewczej i Sanitarnej, ktére jest
jednoczesnie integralng czescig umowy pomiedzy przedsiebiorstwem energetycznym
zwanym dalej Zamawiajgcym i Zespotem ds. Certyfikacji zwanym Wykonawca.

Procesem opiniowania okresla sie wszystkie dziatania, ktére sg realizowane przez Zespot
ds. Certyfikacji zgodnie z wymaganiami przepisbw prawnych odnoszacych sie do tego
procesu.

Pojecie ,audit” oznacza opiniowanie natomiast pojecie ,auditor” oznacza auditorow
uprawnionych do opiniowania sprawozdan przedsiebiorstw energetycznych wystepujgcych
o uzyskanie $wiadectw pochodzenia z kogeneraciji.

2. Podstawy prawne opiniowania sprawozdan dotyczacych kogeneracji

Zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 1997 - Prawo energetyczne (Art.9a) przedsiebiorstwo
energetyczne zajmujgce sie wytwarzaniem energii elektrycznej w wysokosprawnej
kogeneracji sktada do Urzedu Regulacji Energetyki wniosek o wydanie Swiadectw
pochodzenia z kogeneracji (Art.9e ust.1).

Do wniosku dotgczane jest sprawozdanie zawierajgce dane dotyczgce kogeneracji za
okres poprzedniego okresu rozliczeniowego. Wraz ze sprawozdaniem rocznym
przedsiebiorstwo przedktada Prezesowi URE opinie akredytowanej jednostki, zawierajgca
stwierdzenie prawidtowosci danych zawartych w sprawozdaniu.

Podstawg prawng sporzgdzania sprawozdan i wnioskow jest Rozporzgdzenie Ministra
Gospodarki z dnia 26 wrzesnia 2007 r. w sprawie sposobu obliczania danych podanych
we wniosku o wydanie $wiadectwa pochodzenia z kogeneracji oraz szczegdtowego
zakresu obowigzku uzyskania i przedstawienia do umorzenia tych $wiadectw, uiszczania
optaty zastepczej i obowigzku potwierdzania danych dotyczacych iloSci energii
wytworzonej w wysokosprawnej kogeneraciji.

Opinia  akredytowanej jednostki sporzgdzona jest na podstawie badania
przeprowadzonego w przedsiebiorstwie energetycznym dla danej jednostki kogeneracji i
zawiera stwierdzenie prawidtowos$ci danych zawartych w sprawozdaniu, oraz zasadnos¢
sktadania wniosku o wydanie $Swiadectw pochodzenia z kogeneracji dla energii
wytworzonej w poprzednim roku kalendarzowym.

3. Zakres opiniowania sprawozdan dotyczacych kogeneraciji

Opis ustug $wiadczonych Zamawiajgcemu przez Zespo6t ds. Certyfikacji w ramach procesu
opiniowania zawarty jest w umowie Ilub innym wigzacym Zesp6t ds. Certyfikacji
dokumencie dwustronnego wyrazenia woli.

Zakres dziatan w procesie badania i opiniowania zalezy od klienta, moze obejmowac:

Audit Startowy (wstepny) lub

Audit Koncowy lub

Audit Startowy i Koncowy,

Wydanie opinii do sprawozdania rocznego.
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Audit wstepny - opiniowanie raportdw dotyczacych kogeneraciji

Audit wstepny (startowy) jest czynnoscig obligatoryjng przed ztozeniem przez
przedsiebiorstwo energetyczne pierwszego wniosku o wydanie $wiadectw pochodzenia z
kogeneracji.

Audit wstepny obejmuje wszystkie lub czes$¢ dziatah wymaganych do wydania opinii
potwierdzajgcej poprawnosS¢ wdrozonej metodyki oraz prawidtowos¢ danych za okres
objety badaniem.

Po przeprowadzeniu audytu wstepnego Zespét ds. Certyfikacji wydaje klientowi opinie
wstepng potwierdzajgcg poprawno$S¢ i niezmienno$¢ wdrozonej metodyki oraz
prawidlowos¢ danych dotyczgacych ilosci energii wytworzonej w wysokosprawnej
kogeneracji.

Na wniosek Zamawiajgcego moze by¢ réwniez przeprowadzony audit sprawdzajgcy,
majgcy za zadanie sprawdzenie wykonania zaleconych po audicie wstepnym dziatan,
weryfikacji stanu aktualnego oraz ocene wprowadzonych uzupetnieh i zmian do systemu
monitorowania kogeneraciji.

Proces auditowania — czynno$ci przygotowawcze

Podstawg przygotowania procesu opiniowania sg przekazane przez Zamawiajgcego
informacje zawierajgce podstawowe dane opisujgce jednostke: skala kogeneracji, iloS¢ i
typ urzadzen stosowanych w jednostce, ztozonos¢ schematu technologicznego i
stosowana metoda monitorowania.

Na podstawie przekazanych informacji Zespét ds. Certyfikacji ocenia spetnienie wymagan
do przeprowadzenia weryfikaciji.

Przekazane informacje sg podstawg do okre$lenia czasu niezbednego dla
przeprowadzenia czynnosci zgodnie z wymaganiami prawnymi.

Ocena dokumentaciji

Zamawiajacy, conajmniej na 10 dni roboczych przed planowanym terminem auditu - wizyty
w przedsiebiorstwie energetycznym weryfikatora, powinien dostarczy¢ do Zespotu ds.
Certyfikacji dokumentacje do oceny.

Przed opiniowaniem sprawozdania dotyczgacego kogeneracji, do Zespotu ds. Certyfikaciji
Zamawiajgcy winien dostarczyé schemat jednostki kogeneracji wraz z dokumentami
opisujgcymi  proces technologiczny, stosowane urzgdzenia oraz metodologie
monitorowania kogeneraciji.

Planowanie i przeprowadzenie opiniowania

Planowanie i realizacja auditu opiniujgcego odbywa sie z uwzglednieniem europejskich i
krajowych wytycznych dotyczacych procesu opiniowania.

Ze strony Zespotu ds. Certyfikacji osobg odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajgcym jest
specjalista uprawniony do opiniowania .

Audit opiniujgcy obejmuje spotkanie otwierajgce a nastepnie badanie dowoddw na
stosowanie w praktyce ustalonych zasad postepowania i zgodno$¢ z wymaganiami
prawnymi.

Proces opiniowania opiera sie na badaniu dokumentéw i zapiséw, sprawdzaniu uktadow
pomiarowych, analizie poprawnosci obliczeh i systemu raportowania. Prowadzone sg
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takze wywiady z pracownikami Zamawiajgcego w miejscach wykonywania dziatah
objetych opiniowaniem.

Stwierdzone niezgodno$ci zostajg udokumentowane w stosownych protokotach.

Podsumowanie i przedstawienie wynikow nastepuje podczas spotkania zamykajgcego.
Podczas tego spotkania przedstawiane sg rowniez punkty krytyczne i wykryte
niezgodnosci.

Po przeprowadzeniu audytu kohcowego Zespdt ds. Certyfikacji wydaje klientowi opinie do
sprawozdania rocznego, potwierdzajacg prawidtowos¢ danych zawartych w sprawozdaniu
oraz zasadnos$¢ sktadania wniosku o wydanie Swiadectw pochodzenia z wysokosprawnej
kogeneracji.

Zamawiajacy otrzymuje w terminie do 7 dni po zakonczeniu auditu opiniujgcego
szczegotowy raport zawierajgcy wyniki dokonanej oceny.

Na wniosek Zamawiajgcego raport moze zosta¢ przekazany w dniu wizyty w
przedsiebiorstwie, pod warunkiem braku niezgodno$ci.

Audit dodatkowy

Przeprowadzenie auditu dodatkowego moze by¢ konieczne w przypadku wystgpienia
podczas auditu niezgodnosci gtéwnych (krytycznych).

Audit dodatkowy jest prowadzony wedtug takich samych zasad jak pierwszy audit
opiniujacy, ze szczegdélnym uwzglednieniem wykonania zaleconych dziatan korygujgcych.

W ramach procesu opiniowania sprawozdan rocznych dotyczgcych kogeneracji moze byc¢
przeprowadzony tylko jeden audit dodatkowy.

W przypadku opiniowania audit dodatkowy moze zosta¢ przeprowadzony nie pozniej niz
do dnia 15 lutego roku po zakonczeniu roku bilansowego, dla ktérego byto sporzadzone
sprawozdanie roczne.

Odstepstwo od tych regut jest mozliwe jedynie na wniosek auditowanej organizacji, ktéra
ponosi wszystkie konsekwencje prawne i finansowe swojej decyzji.

Zmiany w procesie auditowania.

ZespoOt ds. Certyfikacji zawiadamia Zamawiajgcego o zmianach wprowadzonych w
procesie opiniowania.

4. Kalkulowanie czasu prowadzenia auditu — koszty

Ustugi Zespdt ds. Certyfikacji rozliczane sg na podstawie przyjetej oferty wzglednie
zawartej umowy. Niedotrzymanie terminu zaptaty wigze sie z odpowiednim, prawnie
uregulowanym postepowaniem.

Zobowigzania ptatnicze, zarbwno w ofercie jak i umowie, sg podawane w kwotach netto.

5. Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ wszystkie informacje i umozliwi¢ wglad do
dokumentacji, przedstawi¢ dowody rzeczowe oraz dostarczy¢ dokumenty niezbedne do
wykonania zlecenia.

Zamawiajgcy wyraza zgode na ewentualny udziat w procesie opiniowania auditoréw
jednostki akredytujgcej jednostke certyfikujaca.
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Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia zapiséw zwigzanych z reklamacjami
dotyczacymi zgodnosci ustug certyfikowanych przez Zespét ds. Certyfikacji oraz
podejmowania wszelkich dziatah w zwigzku z tymi reklamacjami i wobec wszelkich
stwierdzonych btedéw mogacych mie¢ wptyw na zgodno$S¢ z wymaganiami stawianymi
przy certyfikaciji.

W przypadku odwotania auditu z winy Zamawiajgcego w czasie krotszym niz 7 dni przed
uzgodnionym terminem auditu, Zespo6t ds. Certyfikacji moze obcigzy¢é Zamawiajgcego
powstatymi z tego tytutu, udokumentowanymi kosztami.

Zamawiajgcy udostepni Zespotowi ds. Certyfikacji wszystkie dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia auditu.

W czasie trwania realizacji umowy Zamawiajacy zobowigzany jest do informowania
Zespotu ds. Certyfikacji o waznych zmianach w systemie monitoringu kogeneracji.

6. Poufnosé

Zespot ds. Certyfikacji zobowigzuje sie do zachowania poufnoéci w stosunku do informacji
i wszelkich dokumentow udostepnionych podczas przygotowania i realizacji auditu, chyba
ze Zamawiajgcy zwolni Zespét ds. Certyfikacji z takiego obowigzku.

Od powyzszej reguty wylgczone sg informacje udzielane wtasciwej jednostce
akredytujgcej w ramach procesu akredytacji, jak rowniez sktadania zeznan w przypadku
procesu sgdowego.

7. Wykorzystywanie dokumentacji Zespotu ds. Certyfikacji przez Zamawiajacego

Dokumentacja Zespotu ds. Certyfikacji udostepniona Zamawiajgcemu w celu
przygotowania sie do procesu opiniowania jest wtasnoscig Zespotu ds. Certyfikaciji.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poufnosci i nie udostepniania tych dokumentéw bez
zgody Zespotu ds. Certyfikacji osobom trzecim.

8. Korzystanie z raportu z auditu
Raport z auditu przekazywany jest Zamawiajgcemu w 3 egzemplarzach.

Zasady korzystania z raportu na potrzeby sktadania wniosku o wydanie $wiadectw
pochodzenia z kogeneraciji regulujg odpowiednie przepisy prawne.

9. Odwotania, reklamacje, skargi i zazalenia

Zamawiajgcy moze wnie$¢ reklamacje, skarge, zazalenie (zwane dalej reklamacjq)
dotyczace dziatan Zespotu ds. Certyfikacji zwigzanych z procesem opiniowania lub
odwotac sie od decyzji podjetej w tym procesie

Reklamacje i odwotania nalezy ztozy¢ do Dyrektora OTGS w formie pisemnej, wraz z
uzasadnieniem, w okresie do 4 tygodni po stwierdzeniu przyczyny reklamacji lub
kwestionowanej decyz;ji.

Reklamacja lub odwotanie zostanie rozpatrzone w terminie do 4 tygodni od daty
wptyniecia do Zespotu ds. Certyfikacji. Jesli rozpatrzenie reklamacji lub odwotania nie
bedzie mozliwe w tym terminie woéwczas Zespét ds. Certyfikacji przekaze Zleceniodawcy
informacje o podjetych dziataniach i przyblizonym terminie ostatecznego rozpatrzenia
odwotania.
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W sprawach spornych, nierozstrzygnietych w wyniku rozpatrywania odwotan, stronom
przystuguje odwotanie sie do sgdu wiasciwego dla strony wnoszgcej pozew.

10. Czas trwania umowy i jej wypowiedzenie
Czas trwania umowy podany jest w umowie.

Jezeli umowa zawarta jest na wiecej niz jednorazowe opiniowanie, kazda ze stron ma
mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy z trzymiesiecznym okresem, jezeli nie zostato to
pisemnie uzgodnione inacze;.

11. Publikacje

Zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi akredytacji, Zespot ds. Certyfikacji zobowigzany jest
do prowadzenia i aktualizacji wykazu poddawanych opiniowaniu przedsiebiorstw, z
podaniem zakresu ich dziatalnosci.

Wykaz taki moze zosta¢ udostepniony zainteresowanym stronom po wptynieciu
odpowiedniego wniosku.

Zamawiajgcy zezwala na przechowywanie powyzszych danych przez Zespoét ds.
Certyfikacji i przekazywania wykazow wiasciwej jednostce akredytujgcej, jak réwniez
publikowania tychze wykazow.

12. Gwarancja i odpowiedzialnosé

Zespot ds. Certyfikacji zobowigzuje sie do starannego i rzetelnego wykonania ustug
odpowiadajgce wymaganiom prawnym oraz poziomowi techniki obowigzujgcemu w czasie
zawierania umowy.

Zespot ds. Certyfikacji odpowiada za szkody powstate u Zamawiajgcego tylko wowczas,
gdy ich przyczyng bedzie razace niedbalstwo lub premedytacja wykonawcéw Zespotu ds.
Certyfikacji.

Ograniczenie odpowiedzialnosci odnosi sie do wszystkich roszczen odszkodowawczych,
niezaleznie od ich podstawy prawnej, réwniez w odniesieniu do roszczen przed/lub
pozaumownych.

13. Postanowienia koncowe i zmiany w umowie

Nieskutecznos¢ jednego lub wiekszej liczby ustalen zawartych w umowie o certyfikacje nie
podwaza waznosci pozostatych ustalen.

Obie strony zobowigzujg sie do zastgpienia niewaznych ustaleh waznymi.

Zmiany i uzupetnienia wymagajg formy pisemnej. Nieudokumentowane uzgodnienia sg
niewazne.

14. Postepowanie sagdowe oraz stosowane prawo

Sadem wiasciwym, w razie konieczno$ci wszczecia postepowania zwigzanego z umowg o
certyfikacje, jest sad wtasciwy dla siedziby wnoszgcego pozew.

Obowigzujgcym prawem jest wytgcznie prawo Rzeczpospolitej Polskiej.

Koniec
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